Refusionsvejledning til frivillige

Som frivillig kan du få refusion på de udgifter du har i forbindelse med de arrangementer du deltager i. 
For at få refusion skal du udfylde refusionssedlerne, som du finder i vores ”Værktøjskasse” på hjemmesiden https://www.coeliaki.dk/dk/frivillig/vaerktoejskassen/ . Her finder du to forskellige refusionssedler. 
· Refusionsseddel for befordring i egen bil
· Refusionsseddel for aconto udlæg, f.eks. ved indkøb, tog- og busture eller broafgifter.
Det er et krav fra revisionen, at der ud over at de udfyldte og underskrevne refusionssedler også er vedhæftet kvitteringer for udgifterne. Det er fint at scanne og maile dem til post@coeliaki.dk. Bilagene kan naturligvis også sendes med posten, husk dog ikke at sende originalbilag, men send en kopi.
BEMÆRK: refusionsseddel & kvitteringer skal indsendes senest to uger efter mødets/aktiviteternes afholdelse. Afregninger der er mere end 3 måneder gamle refunderes ikke!

Kvittering fra BroBizz:
[bookmark: _GoBack]Øresundsbroen : 24 timer efter at du har været over broen, kan du på deres hjemmeside logge dig ind på 'Min Konto' og gå ind på 'Ture'. Her kan du lave et skærmprint af turen og sende det til post@coeliaki.dk som dokumentation for turen sammen med de øvrige udlæg.
Storebæltsbroen: På Storebæltsbroens hjemmeside kan du søge på ordet 'Kvittering'. Der kommer bl.a. følgende resultat frem: ”Hvordan får jeg en kvittering for min tur over Storebælt?” Klik på spørgsmålet. Klik herefter på 'Skriv til os' og udfyld formularen. Du får så en mail fra Storebælt, som du kan videresende til post@coeliaki.dk eller udskrive den og sende den sammen med de øvrige udlæg.

Kvittering fra rejsekort:
En kvittering er en udskrift fra din rejsekonto af den aktuelle rejse. Nedenfor kan du se rejsekortets vejledning i brugen af kort:
Med rejsekort kan du nemt få overblik over, hvor og hvor meget du har rejst. Og over hvad hver enkelt rejse har kostet. Du får overblik over dine rejser:
· På de rejsekortautomater, der står på stationer. Her kan du se dine seneste 5 rejser.
· På selvbetjeningen på rejsekort.dk under menupunktet ’Mine rejser’. Her kan du se dine rejser for den seneste uge, den seneste måned eller flere måneder tilbage i tid.
Når du vil se dine rejser på selvbetjeningen, skal du være opmærksom på, at der går noget tid, før rejserne dukker op. I langt de fleste tilfælde bliver dine rejsedata opsamlet dagligt, men der kan være en vis forsinkelse. Med nogle busrejser kan der gå op til en uge, før data er opsamlet og registreret på selvbetjeningen. Det skyldes, at opsamlingen først sker, i det øjeblik bussen kører i garage, og bussens data bliver overført til rejsekortsystemet. 

Den korrekte saldo bliver dog gemt på chippen i dit rejsekort, så du kan altid få adgang til den reelle saldo på en rejsekortautomat eller et salgssted.

Vi henviser i øvrigt til vores retningslinjer for dækning af udgifter i forbindelse med frivilligt arbejde, denne finder du også i vores ”værktøjskasse” under menupunktet ”Frivillig”, eller her: 
https://www.coeliaki.dk/fileadmin/coeliaki/Sekretariat/Om_os/Vaerktoejskassen/Retningslinjer_for_daekning_af_udgifter_i_forbindelse_med_frivilligt_arbejde_03-02-2017.pdf
Har du spørgsmål til hvordan du udfylder refusionssedlerne er altid velkommen til at skrive til sekretariatet på post@coeliaki.dk eller ringe til os på tlf.nr. 2552 0832
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